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Szkolenia i Konferencje ,, SEMPRE"”
serdecznie zaprasza do udziatu w szkoleniu HYBRYDOWYM

Zamkniecie ksiqg rachunkowych za 2020 r. w
jednostkach samorzadu terytorialnego i ich
jednostkach organizacyjnych

TERMIN I MIEJSCE:

. 07-08.12.2020r. w Wisle
liczba uczestnikow ograniczona, decyduje kolejnosc zgtoszer
. Hotel Wista PREMIUMX* **
ul. Kopydto 20, 43-460 Wista
https://www.hotelpremium.pl

lub S 'y
e SZKOLENIE ONLINE - DWA DNI- 9.00-14.00 - MAKSYMALNIE 20 0SOB

ADRESACI:

Program zostat przygotowany w szczegdlnosci dla skarbnikéow, gtéwnych ksiegowych i ksiegowych oraz osob

sporzadzajacych jednostkowe sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego

Atrium Centrum Al. Jana Pawia Il 27 tel. +48 22 398 87 90. fax: +48 22 398 86 39

00 -867 Warszawa NIP: 6782587659 biuro@szkolenia-sempre.pl
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SZKOLENIE:
Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2020 r. w jednostkach samorzadu
terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych

Termin szkolenia: 07-08.12.2020r. w Wisle
Miejsce szkolenia: Hotel Wista PREMIUM*** ul. Kopydto 20, 43-460 Wista, https://www.hotelpremium.pl

HARMONOGRAM SZKOLENIA:

DZIEN 1 (06.12.2020r.) - NIEDZIELA
OD godz.14.00 — Przyjazd, zakwaterowanie

DZIEN 2 (07.12.2020r.) - PONIEDZIALEK
07.00 — 09.00- $niadanie. ( 10.30-11.00 ) przerwa kawowa
09.00— 14.00

1. Harmonogram zamkniecia ksiag rachunkowych — weryfikacja danych, wycena, inwentaryzacja, wstepne i
ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych, sporzadzenie sprawozdan, zmiany danych po zamknieciu ksigg;

2. Zasady rachunkowosci i zasady rachunkowosci budzetowej w 2020 r. — rozwigzania przydatne do
uwzglednienia w polityce rachunkowosci, uproszczenia (ewidencja jednostki)

3. Weryfikacja danych wynikajacych z ksiag rachunkowych urzedu, starostwa i innej jednostki
organizacyjnej i ustalenie wartosci aktywow i pasywow na moment bilansowy:

- sérodki pieniezne jednostki — wtasne i obce $rodki pieniezne (depozyty), srodki pieniezne w drodze

- aktywa trwale — wymagania dla ewidencji syntetycznej i analitycznej, zmiany wartosci poczatkowej — Srodki trwate,
pozostate $rodki trwate, Srodki trwate w budowie, wartosci niematerialne i prawne, dtugoterminowe aktywa
finansowe;

— przychody i koszty jednostki, rozliczenia miedzyokresowe — ewidencja ksiegowa z uwzglednieniem zasad
rachunkowosci (uproszczenia), obieg i kontrola dokumentdw ksiegowych (biezaca, rzetelna ewidencja)

- naleznosci i zobowigzania — kategorie rozrachunkdw dtugo i krétkoterminowych, spornych, wymagalnych,
publicznoprawnych, cywilnoprawnych; kompensata, ugoda, ulgi w splacie naleznosci, naliczenie odsetek, ustalenie
odpisow aktualizujgcych; restrukturyzacja zobowigzan;

— fundusz jednostki — ewidencja syntetyczna i analityczna;

- rozliczenia z tytutu realizacji zadan na rzecz Skarbu Panstwa — $rodki pieniezne, ewidencja bilansowa i
pozabilansowa;

- rozliczenia z tytulu realizacji programéw i projektéw (finansowanych ze zrédet zewnetrznych) — Srodki
pieniezne, rozrachunki

4. Inwentaryzacja roczna aktywoéw i pasywow jednostki — wymagania co do metody, czestotliwosci i
terminowosci inwentaryzacji dla poszczegdélnych aktywdw i pasywow; zagadnienia do uregulowania w przepisach
wewnetrznych, dokumentowanie przebiegu i wyniku inwentaryzacji, powierzenie obowigzkéw a odpowiedzialnosc¢ za
inwentaryzacje.

5. Sprawozdanie finansowe jednostki za 2020 r. — powigzanie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z
danymi wykazanymi w bilansie, rachunku zysku i strat oraz zestawieniu zmian w funduszu, dane do informacji
dodatkowej.

6. Pytania uczestnikow.

14.00- 15.00 Obiad
19.00 Kolacja

DZIEN 3 (08.12.2020r.) - WTOREK
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07.00 — 09.00 — Sniadanie, wykwaterowanie do godziny 11.00
10.30-11.00 Przerwa kawowa
09.00- 14.00

1. Zasady rachunkowosci i zasady rachunkowosci budzetowej w 2020 r. — rozwigzania przydatne do
uwzglednienia w polityce rachunkowosci, uproszczenia (ewidencja budzetu).

2. Weryfikacja danych wynikajacych z ksiag rachunkowych budzetu JST i ustalenie wartosci aktywow i
pasywow na moment bilansowy:
— sérodki pieniezne budzetu JST - przeptywy $rodkdw pienieznych pomiedzy jednostka i budzetem, Srodki pieniezne
w drodze, lokaty, obce $rodki pieniezne (depozyty),
- naleznosci i zobowigzania — kategorie rozrachunkdw dtugo i krétkoterminowych, spornych, wymagalnych,
finansowych, odsetki, odpisy aktualizujace;
- wydatki niewygasajgce — $rodki pieniezne, wydatki niewykonane i niewygasajace;
- rozliczenia miedzyokresowe — dochody i wydatki przysztych okresdéw;
— wynik wykonania budzetu — dochody i wydatki budzetu, dochody na przetomie okreséw sprawozdawczych,
skumulowany wynik wykonania budzetu;
- dane dotyczace Skarbu Panstwa (zadania zlecone) — srodki pieniezne, naleznosci i zobowigzania;
- dane dotyczace programéw i projektéw (zewnetrznych zrédel ich finansowania) — s$rodki pieniezne,
rozliczenia z jednostkami;

3. Inwentaryzacja roczna aktywow i pasywow budzetu — wymagania co do metody, czestotliwosci i
terminowosci  inwentaryzacji dla poszczegdlnych aktywow i pasywdw; zagadnienia do uregulowania w
przepisach wewnetrznych, dokumentowanie przebiegu i wyniku inwentaryzacji, powierzenie obowigzkéw a
odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje.

4. Bilans z wykonania budzetu za 2020 r. - ustalenie sald kofcowych wykonania budzetu i przeniesienie
danych do sprawozdania.

5. Sprawozdanie finansowe JST za 2020 r. — elementy sprawozdania, w tym zbiorcza informacja dodatkowa.

6. Sprawozdawczos¢ budzetowa i w zakresie operacji finansowych w 2020 r. - dane z ewidencji ksiegowej
budzetu JST i jednostki oraz innych zrédet do ujecia w sprawozdaniach jednostkowych, przyktady btedéw w Rb-27S,
Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-27ZZ, Rb-ST, Rb-NDS.

7. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz w
zakresie operacji finansowych - zakres i podstawa odpowiedzialnosci.

8. Zakonczenie szkolenia.

14.00-15.00 Obiad
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KOSZT SZKOLENIA STACJONARNEGO: 1490 zt od Osoby.
Cena obejmuje:
- autorskie materiaty szkoleniowe i cwiczeniowe, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat poswiadczajgcy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem
- 2 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 1 osobowe)
-2 obiady, 1 kolacja, serwis kawowy
- DOJAZD WE WEASNYM ZAKRESIE.
PARKING PLATNY DODATKOWO WG CENNIKA HOTELU.

KOSZT SZKOLNIA ONLINE: 900 zt od Osoby.
Cena obejmuje:
- dostep do szkolenia przez dwa dni (7-8.12.2020r.)
- materiaty szkoleniowe
- certyfikat poswiadczajgcy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Dyrektora SEMPRE
Wymagania techniczne: komputer, smartfon lub tablet podtaczony do Internetu z predkoscig tacza od
512 KB/ sek.
Dostep do wirtualnego szkolenia zostanie przestany na adres e-miat Uczestnika szkolenia na 1 dzien
przed terminem jego rozpoczecia

Atrium Centrum Al. Jana Pawia Il 27 tel. +48 22 398 87 90. fax: +48 22 398 86 39

00 -867 Warszawa NIP: 6782587659 biuro@szkolenia-sempre.pl




&;\“ Szkolenia i Konferencje

"SEMPRE"

Karta zgloszenia uczestnictwa w szkoleniu
(Prosimy wypei¢ drukowanymi)

Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2020 r. w jednostkach samorzadu
Temat szkolenia terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych

[ 6-8.12.2020r. w Wisle
Data szkolenia [0 ONLINE 7-8.12.2020

1. Imie i nazwisko

Zawoéd wykonywany
2. Imie i nazwisko
Zawoéd wykonywany
3. Imie i nazwisko
Zawoéd wykonywany
Dane do faktury*

Oswiadczamy, ze szkolenie jest finansowane ze srodkéw publicznych

Warunki uczestnictwa w szkoleniu

1. Organizatorem szkolenia jest Szkolenia i Konferencje ,SEMPRE”, zwane dalej "SEMPRE” 2. Cena szkolenia obejmuje: udziat w szkoleniu, zestaw materiatow
szkoleniowych, koszty noclegéw przerwy kawowe, certyfikat ukonczenia szkolenia. Cena nie obejmuje kosztéw przejazdéw, kosztdw parkingu.3. Warunkiem
uczestnictwa w szkoleniu jest przestanie formularza zgtoszeniowego poprzez fax 22 398 86 39 lub poprzez e-mail: biuro@szkolenia-sempre.pl 4. O przyjeciu na
szkolenie decyduje kolejnos¢ zgtoszen. SEMPRE zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia zgtoszenia, jezeli lista uczestnikdw w danym terminie szkolenia bedzie
juz zamknieta oraz w przypadku nie zgtoszenia sie minimalnej liczby oséb. 5. Sempre zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia lub zmiany jego terminu na 3
dni przed terminem szkolenia.6.W przypadkach okreslonych w punkcie 4 i 5, wszelkie kwoty wptacone tytutem zaptaty za udziat w szkoleniu zostang zwrécone w
catosci w ciggu 14 dni od daty przekazania stosownej informacji do uczestnika szkolenia, za wyjatkiem sytuacji, kiedy strony uzgodnia, ze wptacona kwota zostanie
zaliczona na poczet zaptaty za udziat uczestnika w szkoleniu w innym terminie. 7. Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu nalezy uregulowac najpozniej na 7 dni
przed rozpoczeciem szkolenia na konto bankowe SEMPRE: 26 1600 1198 0002 0023 2122 3001. 8. Rachunek / Faktura VAT zostanie doreczona uczestnikowi
w trakcie szkolenia lub przestana pocztg na adres wskazany w formularzu zgtoszenia. Rachunek / Faktura VAT jest wystawiana tylko na dane wskazane na formularzy
zgtoszenia. Nie ma mozliwosci zmiany tych danych po wystawieniu rachunku / faktury VAT. 9. Rezygnacja z udziatu w szkoleniu na 21 lub wiecej dni przed
planowanym terminem rozpoczecia szkolenia nie pocigga za sobg zadnych obciazen finansowych, pod warunkiem przestania informacji o rezygnacji z udziatu w
szkoleniu w formie listu, faksu fax 22 398 86 39 lub poprzez e-mail: biuro@szkolenia-sempre.pl. Decydujgca jest data wptywu oswiadczenia o rezygnacji do SEMPRE.
10. Z zastrzezeniem pkt 11, w przypadku zgtoszenia rezygnacji na mniej niz 10 dni przed planowanym terminem rozpoczecia szkolenia, SEMPRE zastrzega sobie
prawo do wystawienia noty obcigzeniowej w wysokosci 60% ceny szkolenia tytutem kary umownej oraz potracenia kwoty powstatej w ten sposdb naleznosci od
kwoty wczesniej uiszczonej tytutem zaptaty za szkolenie. W przypadku jezeli zaptata nie zostata wczesniej uiszczona, kary umowne s ptatne w terminie 14 dni od
daty wystawienia noty obciazeniowej. 11. W przypadku zgtoszenia rezygnacji z udziatu w szkoleniu na mniej niz 5 dni robocze przed planowanym terminem
rozpoczecia szkolenia, SEMPRE zachowuje prawo do petnego wynagrodzenia, tak jak za nalezycie wykonane szkolenie. Wczesniej wptacone kwoty nie podlegajg w
tej sytuacji zwrotowi. 12. Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w programie szkolenia oraz do zmian treneréw prowadzacych dane szkolenie. 13.
SEMPRE bedzie rozpatrywac wytacznie reklamacje dotyczace szkolen otrzymane w formie pisemnej w terminie do 14 dni od daty zakonczenia szkolenia. Reklamacje
otrzymane po tym terminie nie beda rozpatrywane. 14. Przestanie do SEMPRE wypetnionego formularza zgtoszenia jest rownoznaczne z akceptacjg niniejszych
Warunkdéw uczestnictwa oraz z zawarciem umowy pomiedzy SEMPRE a uczestnikiem szkolenia (w przypadku zgtoszen od osdb fizycznych) lub firmg (w przypadku
0séb prawnych). Przestanie zgtoszenia jest rownoznaczne takze ze zgodg na wykorzystanie i przetwarzanie danych osobowych w celach informacyjnych i
marketingowych zgodnie z przepisami art. 28 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

KOSZT SZKOLENIA STACJONARNEGO : 1490 zi od Osoby.
KOSZT SZKOLENIA ONLINE — 900 zi od Osoby

Atrium Centrum Al. Jana Pawia Il 27 tel. +48 22 398 87 90. fax: +48 22 398 86 39

00 -867 Warszawa NIP: 6782587659 biuro@szkolenia-sempre.pl
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